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PREFEITURA MUNICIPAL DE

LAURO DE FREITAS

DECRETO N° 3.704 , DE 19 DE DEZEMBRO DE 2013.

Dispde sobre os procedimentos para a formalizagdo,
instrugdo ¢ tramitagdo das  solicitagdes de
Licenciamento de Obras no Municipio de Lauro de
Freitas, na forma que indica, ¢ da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS, Estado da Bahia, no
uso de suas atribuigdes legais,

DECRETA:

Art. 1° - Ficam padronizados os procedimentos correlatos a formalizagdo, instrucdo e
tramitagdo dos processos cujo pleito verse sobre os servigos de Licenciamento de Obras, nos termos
deste Decreto.

Art. 2° - Para efeito deste Decreto, entende-se como servigos de Licenciamento de
Obras:

I - Licenga para Construgdo;

IT - Renovagdo de Alvara de Construgdo;

IIT - Licenga para Ampliagdo ¢/ou Reforma;

IV - Licenga para Modificagdo de Projeto;

V - Licenga para Demoligdo;

VI - Licenga para Construgdo de Muro Divisorio ou de Contengdo;
VII - Obras em Logradouro Publico;

VIII - Habite-se.

Art. 3° - A solicitagdo sera protocolizada pelo proprietario do imovel ou representante
legal, no érgdo municipal de planejamento urbano, mediante apresentacdo dos documentos exigidos
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no catalogo de servigos disponivel no site oficial do 6rgdo municipal de planejamento urbano, ou na
sede do orgdo municipal de plangjamento urbano.

§ 1° - No ato do protocolo sera instaurado processo administrativo cujo numero sera
fornecido ao interessado que devera utiliza-lo para consultar o andamento do mesmo no site oficial
do orgdo municipal de planejamento urbano ou nas sedes dos drgdos municipais por onde o mesmo
tramitar;

§ 2° - Apos conclusdo da instauragdo, o processo sera tramitado para o sctor de
licenciamento do ¢rgdo municipal de planejamento urbano para analise e, quando necessario,
vistoria técnica do imdvel.

Art. 4° - A analise dos processos se dara por ordem cronoldgica de protocolo, salvo nos
casos em que a solicitagdo envolva unidades de saude, escolas, sede de orgdo publico, templos
religiosos de qualquer natureza ou empreendimentos previstos no Plano Municipal de Habitagdo.

Paragrafo unico - Os casos tratados no caput deste artigo serdo analisados como
prioridade, em fila propria, que obedecerd igualmente a ordem cronoldgica de protocolo.

Art. 5° - Caso sejam constatadas pendéncias técnicas e/ou documentais no decurso da
analise, sera emitida nota técnica, devidamente registrada na tramitagdo do processo, convidando o
interessado a prestar esclarecimentos, alterar o projeto ou apresentar novos documentos, de forma a
atender as exigéncias legais.

§ 1° - Os processos com pendéncias técnicas e/ou documentais terdo a analise ¢ a
tramitagdo interrompida até¢ que as mesmas sejam sanadas;

§ 2° - A nota técnica sera encaminhada para o enderego eletronico do interessado ou, na
auséncia deste, comunicada por telefone;

§ 3° - Cada item apresentado na nota técnica deve ser acompanhado da base legal que
ampara a obrigatoriedade do seu cumprimento para continuidade da tramitacdo do processo
administrativo;

§ 4° - O interessado devera acompanhar o andamento do processo no sife oficial do
orgdo municipal de planejamento urbano, ou nas sedes dos drgdos municipais por onde 0 mesmo
tramitar a fim de verificar a ocorréncia de nota técnica com pendéncias a serem cumpridas ou
quaisquer outras diligéncias;

§ 5° - O prazo para atendimento do convite serd de 30 dias, findo o qual o processo sera
encaminhado ao orgdo municipal de fiscalizagdo urbanistica para aplicagdo das penalidades legais
que o caso requisitar, incluindo a lavratura do auto de embargo, em se verificando a execugdo de
obra.
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Art. 6° - Depois de sanadas as pendéncias técnicas relativas as questdes urbanisticas, o
processo sera tramitado para analise do 6rgdo municipal de meio ambiente ¢ recursos hidricos € em
seguida, quando couber, para o 6rgdo municipal de transito, respeitando esta sequéncia.

§ 1° - O 6rgdo municipal de meio ambiente e recursos hidricos ¢ o 6rgdo municipal de
transito fardo a analise do processo obedecendo ao quanto disposto nos Art. 4° ¢ Art. 5° deste
Decreto;

§ 2° - Finda a analise pelo 6rgdo municipal de meio ambiente ¢ recursos hidricos, bem
como pelo o6rgdo municipal de transito, nos casos previstos no capuf deste artigo, o processo sera
tramitado para o 6rgdo municipal de plangjamento urbano para conclusio da analise técnica;

§ 3 - Quando necessario, o processo sera tramitado para a Procuradoria Juridica do
Municipio, para pronunciamento.

Art. 7° - Apds conclusdo da analise técnica do 6rgdo municipal de plangjamento
urbano, o processo sera encaminhado para deliberagdo com vistas a decisdo final sobre o
atendimento ao pleito.

I. Serdo deferidas pelo Secretario Municipal do 6rgdo municipal de planejamento
urbano:

a. As solicitagdes de Licenciamento de Obra de qualquer natureza, especificados no
Art. 2° deste Decreto, referentes a empreendimentos do tipo uniresidenciais ou comerciais de
pequeno porte;

b. As solicitagdes de Renovagdo de Alvara de empreendimentos de qualquer tipo;

¢. As solicitagdes de Licenga para Construgdo de Muro Divisorio ou de Contengdo;

d. As solicitagdes de Licenca para Modificacdo de Projeto que ndo impliquem em
mudanca de indices ou de uso;

¢. As solicitagdes de Licenga para Demoligdo.

II. Serdo deferidas pelo Chefe do Executivo Municipal:

a. As solicitagdes de Licenciamento de Obra de qualquer natureza, especificados no
Art. 2° deste Decreto, referentes a empreendimentos que ndo se enquadrem como uniresidenciais ou
comerciais de pequeno porte;

b. As solicitagdes de Licenga para Modificagdo de Projeto que impliquem em mudanga
de indices ou de uso.

Paragrafo unico - Os processos de Licenciamento de Obras em desconformidade com
a legislagdo vigente serdo sumariamente indeferidos ¢ encaminhados para o 6rgdo municipal de
fiscalizagdo urbanistica para aplicacdo das penalidades legais que o caso requisitar, incluindo a
lavratura do auto de embargo em se verificando a execugdo de obra.
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Art. 8° - Apés deferimento, os processos serdo tramitados ao sctor de licenciamento do
orgdo municipal de planejamento urbano para calculo da taxa de licenciamento de empreendimento,
prevista no Codigo Tributario ¢ de Rendas do Municipio, para emissdo do Documento de
Arrecadagdo Municipal (DAM) e para emissdo do Alvara relativo ao servigo solicitado, conforme
Anexo I deste Decreto, em trés vias, assinado pelo técnico responsavel pela analise, pelo diretor de
licenciamento, ¢ pelo Secretario Municipal do 6rgdo municipal de planejamento, ou Chefe do
Executivo, dependendo do caso.

§ 1" - A entrega do Alvara serd mediante apresentacdo do DAM referente a taxa de
licenciamento de empreendimento devidamente quitado;

§ 2° - No ato da entrega do Alvara, o interessado recebera 01 (um) jogo de plantas
aprovadas com o carimbo contendo data ¢ assinatura do diretor de licenciamento urbanistico ¢ o
modelo da placa de alvara, conforme Anexo Il deste Decreto, que devera ser exibido no canteiro de
obras em local visivel, mediante assinatura de protocolo de entrega.

Art. 9° - Apos entrega dos documentos referidos no § 2° do Art. 8°, o processo sera
encaminhado para arquivamento no Arquivo Geral do Municipio.

§ 1° - O empreendimento licenciado devera ser georreferenciado na Base Cartografica
do Municipio;

§ 2° - Serd encaminhada relagdo mensal de alvaras concedidos para publicacdo no
Diario Oficial do Municipio (DOM);

§ 3° - Em se tratando de Habite-se, 01 (uma) via sera encaminhada para o érgéo
fazendario municipal, para o devido langamento no Cadastro Imobiliario do Municipio, ¢ 01 (uma)
via, para o Cartério de Registro de Iméveis da Comarca de Lauro de Freitas.

Art. 10 - O interessado devera manter na obra o jogo de plantas aprovadas, bem como
0s(s) Alvaras(s) inerente(s) a sua obra.

Paragrafo tnico - O inicio da obra esta condicionado a colocacéio da placa de alvara no
canteiro de obras, conforme Anexo 1l deste Decreto, em local visivel.

Art. 11 - As solicitagdes indeferidas poderdo ser objeto de nova analise mediante
juntada de recurso por parte do proprictario do imovel ou representante legal, desde que:
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§ 1° - Os motivos que levaram ao indeferimento do processo anterior tenham sido

sanados;

§ 2° - O interessado apresente novos argumentos que respaldem a reanalise do processo
indeferido.

Art. 12 - O descumprimento as normas estabelecidas neste Decreto ensejara a aplicagdo
das penalidades previstas na legisla¢do pertinente.

Art. 13 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 14 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Lauro de Freitas, 19 de dezembro de 2013.

MARCIO ARAPONGA PAIVA

Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Marcio Rodrigo Almeida de Souza Leéo

Secretario Municipal de Governo
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ANEXO I

MODELOS DO ALVARA

1. Construcio, Ampliacio e Reforma, Modificacio de Projeto

‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE ] SEPLAN
~ LAURO DE FREITAS Secretaria de Planejamento

e Gestéo Urbana

ALVARA DE LICENGA N°

ESPECIFICACOES GERAIS

Processo: Data Entrada:

Proprietario:

Nome do Empreendimento:

Logradouro:

Complemento: Ne;

Bairro:

Loteamento:

Responsavel Técnico:

Inscrigao Municipal: | CAU /| CREA: |

Autor do Projeto:

Inscrigao Municipal: | CAU / CREA: |

ESPECIFICACOES TECNICAS

Area Terreno (m’): Cadastro Imobiliario: ‘
DIMENSOES DO PROJETO INDICES
Area Construida (m?): Utilizagao:
Area Ocupada (m’): Ocupacgao:
Area Permeavel (m’): Permeabilidade:
AFASTAMENTOS DADOS COMPLEMENTARES

Frontal Gabarito
Lateral Direita Vagas
Lateral Esquerda Unidades Imobiliarias
Fundo

TIPOLOGIA

OBSERVAGCOES
Data Deferimento Data de Validade Diretor(a) Secretario(a) Municipal

Folha
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2. Demoli¢iio, Muro Divisério ou de Contencéio e Obra em Logradouro Publico

E{:‘.

“5 PREFEITURA MUNICIPAL DE SEPLAN
i LAURO DE FREITAS Secretaria de Planejamento

e Gesté&o Urbana

ALVARA DE LICENGA N°

Licenca para

ESPECIFICACOES GERAIS
Processo: | Data Entrada: |

Proprietario:

Logradouro:

Complemento:

Ne: |

Bairro:

Loteamento:

Responsavel Técnico:

Inscrigdo Municipal: | CAU / CREA:

OBSERVACOES / RESTRICOES

Data Deferimento Data de Validade Diretor(a) Secretario(a) Municipal
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ANEXO1
MODELOS DO ALVARA
3. Habite-se (frente)

PREFEITURA MUNICIPAL DE _ SEPLAN

LAURO DE FREITAS Secretaria de Planejamento
e e Gest&o Urbana

ALVARA DE HABITE-SE N°
ESPECIFICAGOES GERAIS
Processo: | Data Entrada: ‘
Nome do Empreendimento:
Proprietario:
Logradouro:
Complemento: | Ne°:
Bairro:
Loteamento:
ESPECIFICAGOES TECNICAS
Natureza da Obra: Tipo de Construgao:
Area Terreno (m’): Cadastro Imobiliario:
DIMENSOES DO PROJETO INDICES
Area Construida (m?): Utilizagao:
Area Ocupada (m’): Ocupagéo:
Area Permeavel (m?): Permeabilidade:
AFASTAMENTOS DADOS COMPLEMENTARES
Frontal Gabarito
Lateral Direita Vagas
Lateral Esquerda
Fundo
TIPOLOGIA
OBSERVAGOES
Data Deferimento Diretor(a) Secretario(a) Municipal
Folha
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ANEXO 1

MODELOS DO ALVARA

_4. Hablte se (verso)

v%: PREFEITURA MUNICIPAL DE SEPLAN
LAURO DE FREITAS Secretaria de Planejamento
ey e Gestao Urbana
ALVARA DE HABITE-SE N°
UNIDADES IMOBILIARIAS
N° Inscrigao N° Apartamento / Sala | Proprietario
Data Deferimento Diretor(a) Secretario(a) Municipal
Folha
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ANEXO IT

MODELO DA PLACA DO ALVARA

ALVARA

e h N

PREFEITURA MUNICIPAL DE
LAURO DE FREITAS

Onde:

N° - Numero do alvara

TIPO - Servigo

PROCESSO N° - Namero do processo
EMISSAO - Data de emiss&o do alvara
VALIDADE - Validade do alvara
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